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Cadastro de usuarios

Para cadastrar os usuarios, vocé devera acessar o botdo utilitarios e configuracdes e
em seguida, configuragao:

>
utilitarios/ Config. ‘  Configuragso
"=E§"

Cligue no Menu: Controle de usuarios

4 4 B P o# = |

Dados daEmpresa | Opeies da Empresa | Opciies do Sistema | Controle de usudrios

Cligue no botdo: Cadastro de usuarios

O

Cadaztro de usudrios

Log de atividades de usuarios

Diireitos de usuarnios

Na tela que abrir, clique em Novo, para incluir um novo usuario

O campo

Haome do Usuario:

1 | MHovo

Senha do Uzuario:

Alterar

Excluir
Confirmar Senha:

7 [ | Administrador

£ [ | Alterar senha do usuario no prégimo logon

Bazeado em:
5| Il
EmpresasLoja/Filial relacionada:
6| il
-+ Lanfirmar @ Cancelar

1 - Digite o nome do usuario

2 - Digite a senha do usuario

3 - Confirme a senha do usuario

4 - Caso esta op¢ao esteja marcada, ao fazer
o primeiro login no sistema, sera exibida uma
tela para fazer a troca da senha.

5 — Caso selecione algum usudrio neste
campo, todas as permissoes do usuario criado
serao idénticas as do usuario selecionado

6 — Caso selecione a empresa, o usuario s6
podera acessar os dados da empresa
selecionada.

7 — Se marcada, o usudrio passara a ter
privilégios de administrador do sistema

Apds preencher todos os dados, basta clicar em Confirmar.
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Ap0s realizar o cadastro de usudrio, serd necessario definir as permissdes dele, isso s6
se faz necessario em caso de ndo selecionar um usudrio modelo para receber as
permissdes (Item 6 do cadastro de usuarios).

Para definir as permissdes do usudrio que acabou de ser criado, acesse o botao
“Direitos de usudrios”, na tela anterior.

Cadaztra de usuanos Direttos de usuanos

Log de atividades de usuarios

Aba Gestdo. Em rotinas de acesso, vocé poderd clicar 2x no Menu desejado para
remover a permissdo, caso deseje definir permissdao completa, basta clicar com o
bot3do direito em Rotinas de Acesso e em seguida, Redefinir.

= Usuério MAsTER -

| Tabelaz | Financeira | Pedidos / Faturamento / Yendas | Estoque | Relatdrios | Tranzportes | tddulos [principal] | tédulos [Financeira]
Médulo Gest3n | Médulo Cadastos | Produglio | Agerda | AcBes | PAF | Clientes&CRM | Login | Compras | CO (Qualidade] | Motificagfies
~-Rotinas de Acesso
:E-D-Estoque .
_\C,:;t:i“:omece‘jmes 3 -Fotinas de Acezzo
- Financeiro
o -4 - Gerenciais
‘. 5-Sair
+ B - Utiliarios
» 7 Gréficos
-8 - Apuragdes

Redefinir

N

Aba Cadastros: Assim como na aba gestao, basta selecionar os Menus a serem
liberados ou bloqueados clicando 2x ou redefinindo.

= Usuério [mesTer -
| Tabelaz | Financeiro | Pedidos / Faturamento / Wendas | Estoque | Relatdrios | Transportes | M ddulos [principal] | Médulos [Financeira]

Madulo Gestio Médulo Cadastros Produgo Agenda | Aglies | PAF | Clientes & CRM | Login | Compraz | Ca [Aualidade] | Motificagtes
~ -Rotinas de Acesso

-1 Entregadares

- 2 Colaboradores

» -3 Tabelas

L4580
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Aba Producdo: Vocé podera utilizar os campos para definir as permissdes relacionadas
as ordens de producdo, podendo marcar para permitir ou bloquear. Em filtro de
usudrio x Linha de producdo, vocé podera definir que o usuario sé podera ter acesso a
uma linha de producdo especifica.

= Usuario [mesTer -
Tabelas Financeiro Pedidos / Faturamento / Yendas Eztoque Fielatdrios Tranzportes Maduloz [principal] Maduloz [Financeira)

Médulo Gestio Madula Cadastras Produgio Agenda Acles PAF Clientes & CRM Lagin Compras C0 [Qualidade) Motificacties

FradlisS Filtro de usuarnio % Linha de produgio

Usuaria Linha

»
M
A Alterar
A Excluir

[/ Excluir apontamento

I

Aba Agenda: Aqui vocé poderd marcar os campos para bloquear as consultas na
agenda, verificar apenas os agendamentos referentes ao usuario selecionado e incluir
apenas compromissos na propria agenda, caso ndo estejam marcadas, o usuario tera
acesso total a sua prépria agenda e a dos demais colaboradores. Em funcdes de
funciondrio a exibir na agenda, vocé podera decidir quais os tipos de colaboradores
gue estardo disponiveis para agendamento de compromissos na agenda.

= Usuério [masTer -
Tabelaz Financeiro Pedidos / Faturamento / Wendas E stoque Fielatdrioz Transportes tdduloz [principal] M aduloz [Financeiro]

Médulo Gestio M ddulo Cadastros Produgio Agenda Acdes PaF Clientes & CRM Login Compraz CO [Qualidade] Motificagdes

Fungties de funcionario a exibir na agenda

0
O

[ Usudrio s6 pode incluir ssus agendamentos

Funcao

4

Aba Agdes: Aqui serd possivel permitir se o usudrio poderd alterar o tempo de duragao
de uma agao ja registrada.

gl Usudrio [MaSTER -
Tabelaz Financeira FPedidos / Faturamento / Yendas E stoque Fielatdrios Transportes b ddulos [principal] Maduloz [Financeira)

Madulo Gestio M ddulo Cadastros Produgio Agenda Agles PAF Clientes & CRM Login Compraz CO [Qualidade] MaotificagBes

O
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Aba PAF: Esta relacionada ao nosso programa PDV que é integrado ao Venus ERP,
nessa tela vocé poderd decidir se o usudrio podera realizar as operacdes de
cancelamentos, descontos, cadastros, reducdo Z (operacao fiscal), alterar preco e
cancelar uma venda.

| Usuario [MesTeR -
Tabelaz Financeira FPedidos / Faturamento / Yendas E stoque Fielatdrios Tranzportes b dduloz [principal] Maduloz [Financeira)

Madulo Gestio M ddulo Cadastros Produgio Agenda Agles PAF Clientes & CRM Login Compras CO [Qualidade] MotificagBes
b

[/ Permitic descontos

[/ Permitir cadastro de produto
[/ Permitir Fazer redugiio 2

@ Permitir alterar prego de venda
[/ Permitir Cancelar Venda

Aba Clientes & CRM: Nesta tela, vocé podera definir as permissdes que o usuario tera
no médulo de CRM, estdo entre elas, a inclusdo, exclusdo e alteracdo no cadastro de
clientes, bloqueio para visualizar apenas os clientes do préprio usudrio, verificar
apenas as telas de contatos e ag¢des registradas a um cliente, entre outras...

= Usuério MAsTER -
Tabelaz Financeira FPedidos / Faturamento / Yendas E stoque Fielatdrios Transportes b éddulos [principal] Méduloz [Financeira)

Madulo Gestio Mddulo Cadastros Produgio Agenda Acdes PAF Clientes & CRM Lagin Compras C0Q [Qualidade] Motificagtes
Di.g’;‘ggente 30 pode ver oz clientes relacionados 3 elet @ Aceszo a condigdo de pagamenta do cliente (Blaqueio ou liberar]

] Acesso R Pode alterar a Inserigdo E stadual

A Imeduin W Pode alterar a InsericEo Municipal

[/ Alterar /] Pode alterar o CMPJ / CPF

[/ Excluir W Pode alterar a razéio social

[/ Dados Financeiros [] 56 ve os clientes da respectiva empresa
[ Somente Contato e agles [] N&o alterar o campo vendedor

[ N&o exibir relatérios

Aba Login: Nesta tela, vocé podera permitir que o usudrio veja um resumo de a¢des,
follow ups, financeiro e tarefas logo ao abrir o sistema, além disso, podera definir se o
usuario poderd ou ndo visualizar os boletos da PowerSystem referentes ao contrato de
manuten¢ao e outros...
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Tabelas

Madulo Gestao

Financeiro

M ddulo Cadastros

Pedidos / Faturamento / Yendas

Produgio Agenda

[ N&o exibir boletos

Usuario [MASTER -
E stoque Fielatdrioz Transportes I ddulosz [principal) dduloz [Financeiro]
Acfies P&F Clientes & CRM Login Compras | CO [Qualidade] | Motificagiies

Aba Compras: Nesta tela, vocé podera definir se o usuario terd permissdo para aprovar os

pedidos de compra, alterar a data do pedido, acessar, incluir, alterar, excluir os pedidos e
imprimir os relatérios de compras.

Compras

A Incluir
A dlterar
A Excluir

Wikeesss

A

Tabelas
Mddulo Ges!

Financeiro

£}

@ Aprova pedido de compras

Mddulo Cadastros

Pedidos ¢/ Faturamenta / Yendas

Produgio Agenda

[/ Data do pedido alterével

A Imprimir Relatérios

Acties

Usudrio [MasTER -]
E stoque Fielatdrios Tranzportes

FAF Clientes & CRM Laogin

I ddulos [principal)
Compraz

Maduloz [Financeira)

C0Q [Qualidade] Motificacfies

Aba Notificagdes: Esta relacionada ao nosso mdédulo Mobile, vocé podera marcar as

opcdes para decidir se o usudrio recebera as notificagcdes de FollowUps, Financeiro,
Downloads e Chamados no celular.

de i

Tabelas

Madulo Gestaa

reitas de s

e

Financeiro

M ddulo Cadastros

Usuario [MASTER |
Pedidos / Faturamento / Wendas E staque Relatdrios Transportes
Pradugéo Agenda Actes PAF Clientas & CRM Lagin
[COFE:
[ Financeiro
[0 Downlaads
[0l Chamados

tddulos [principal]
Compraz

Mddulos [Financeira)
[ [Qualidads) = Matificagdes

Aba Tabelas: Nesta tela, vocé podera definir as permissdes do usudrio para atuar no
cadastro de fornecedores e transportadoras, podendo escolher entre acessar, incluir,
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alterar, excluir, etc... Além disso, poderd decidir se o usudrio poderd abrir o cadastro
dos colaboradores da empresa.

= Usudrio [masTer -
Médula Gestio M édulo Cadastros Produgio Agenda Acles PAF Cligntes & CRM Lagin Comprag C0Q [Qualidade) Maotificacfies
Tabelas Financeiro Pedidos / Faturamento / Wendas E stoque Fielatdrioz Transportes dduloz [principal] M aduloz [Financeiro]

Forecedores Trangportadoras

[0 Acesso ao cadastro de colaboradores

MiEcessol b Acessa

R Inchuir ) Inchuir

[/ Alterar (A Alterar

[/ Exeluir A Excluir

Aba Financeiro: Nesta tela, vocé poderd decidir se o usudrio tera permissdes para
atuar no cadastro de bancos, manutencdo de contas a pagar e receber, acessar as
operacles contabeis, controle de notas fiscais, boletos, etc...

| Usuario [MesTeR -]
Madulo Gestio Médulo Cadastros Produgio Agenda Agles PAF Clientes & CRM Login Compraz CO [Qualidade] MaotificagBes
Tabelaz Financeiro FPedidos / Faturamento / Yendas E stoque Fielatdrios Tranzportes b dduloz [principal] Maduloz [Financeira)
[ Excluir Notas [/ Cancelar Notas [/ Acesso ao Cortrole de Cheques  h/A Acesso a Notas Fiscais
Bancos Titulos a Pagar: Titulos a Receber; Contabilidade
E1ta no Logon CEEE0 terar % alor Onginal
) Alert L RA & Alterar alor Original
¥ A Acesso ) Inchuir [/ Alterar Mosso Mimero [ Fluxo de Caixa
) Inchuir ) Inchuir R dleerar /) Mo Quitar / dar baixa A Histéricos
(/) Alterar b dherar R Excluir — [] Alterar Tipo de remessa M Lancar
; [ Excluir A Excluir Boletos R Plano de Contas
] Exchi (/] &ltera Yencimenta [ Alterar Vencimento .
= . . A Relatérios
[/ Mo Quitar / dar baixa [/ &lterar valor

Aba Pedidos/Faturamento/Vendas: Nesta tela, vocé podera decidir se o usudrio tera
acesso as rotinas do mddulo de Faturamento, podendo incluir, alterar, excluir pedidos
de vendas, faturar pedidos, alterar o status, definir preco na venda, etc... Em

Permissdes de usudrio por etapa, o usudrio so tera acesso aos pedidos que estdo na
etapa especifica.

o e

Mddulo Gestao

Usuario |MASTEH -

Médulo Cadastros PAF

Producio Agenda
Pedidos / Faturamento / Yendas

Acdes Clientes & CRM

Relatdrios

Lagin Compras CAQ [Qualidade)

b dduloz [principal]

Motificagdes
Tabelaz Financeira E stoque Tranzportes Maduloz [Financeira)

@ Permite faturar estoque negativo
[ ] M faturar 2  para a mesma séhie
/] Data do pedida alerdwel

@ Permite alterar status do pedido @ Pode mudar opgdo gerar financeino

@ Pode mudar opgdo baikar pedida
Wendas

|:| Permite altera pedida 56 de leitura [readonly]
@ Alterar Descrigdo do ltem

Na!

@ Incluir B Imprimir Felatérios

) Alterar (A Alterar Ipi, lems do ltem
@ Excluir |:| Definir qualquer prego

Permissties de uzuérno por etapa da venda
Usuario

4

Etapa

Aba Estoque: Nesta tela, vocé podera decidir se o usudrio terd acesso ao cadastro de
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produtos, naturezas fiscais, grupos e subgrupos, além disso, ter acesso as
movimentag¢des dos produtos, conversdo de unidades, composi¢ao de produtos
acabados, etc...

8] ao de Direite s

| Usuario [MesTeR |

| Madulo Gestio | M ddulo Cadastros | Produgao Agenda | AgBes | PAF | Cligntes & CRM | Lagin | Compras | C0 [Qualidade) | Motificagties
| Tabelas | Financeiro | Pedidos ¢/ Faturamenta / Yendas | Estoque | Relatdrios | Tranzpaortes |

M ddulos [principal) | Mddulos [Financeiro)
@ Composzigio de |tens @ Cadastro de Matérias Primaz E Eztoque com saldo Megativa

Produtos Maturezas Grupos / Subgrupos

Alterar OP apds concluida
E @ ARt E peas g Acesso a m:vimenta;:ﬁes
A Incluir £ Incluir A Inciuir [] 56 Ve o Estoque da smpresa
[ Alterar ) Alterar A Alkerar [/ Alterar Corverso de Unidades
R Excluir [/ Excluir [ Escluir || M0 copia produto/PastPets

Aba Relatérios: Nessa tela, vocé podera definir as permissdes para a visualizacdo e
impressao dos relatdrios descritos em cada opcao.

Usuario |MASTEH -

| Mddulo Gestao | Mddulo Cadastros | Produgio Agenda | Acdies |

PAF | ClientesCRM | Login | Compras | OO (Qualidade] | Motificagfies

| Tabelas | Financeiro | Pedidos ¢/ Faturamenta / Yendas | Estoque | Relatdrios | Tranzpaortes | M ddulos [principal) | Mddulos [Financeiro)
- Estoque: ——— - Wendas
M A Wendas # Vendedor
i bzt A Wendas # Cliente

[ Reservas / Encomendas ) Vendas  Localidads

8 Faturamento [ endas # Grupo / Produta

(M Movimentagio

Aba Transportes: Nesta tela, vocé poderd permitir que o usuario possa alterar a ordem
das entregas e emitir o relatério de romaneio.

= Usuério [MasTer -

| Madulo Gestio | M ddulo Cadastros | Produgao Agenda | Arlies | PAF | Clientes & CAM | Login | Compras | C0 [Qualidade) | Motificagties
| Tabelaz | Financeira | Pedidos / Faturamento / Yendas | Estoque | Relatdrios | Transportes

| tddulos [principal] | téduloz [Financeira]

Romaneio

W

[ Erritir
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Aba Mddulos (Principal): Nesta tela, vocé podera marcar os médulos que estardo

ativos para o usuario na tela principal do Sistema Venus.
Definigdo de Direitos de Hsuarios

e Usuario [MesTeR -]
| Madulo Gestan | Médulo Cadastros | Produgio Agenda | Aries | PAF | Cligntes & CRM | Lagin Compras LA [Qualidade) Muotificagiies
| Tabelas | Financeiro | Pedidos ¢ Faturamenta / Yendas | Estoque | Relatdrios | Tranzpaortes | tadulas [principal) Mddulos [Financeiro)
[ i Menzagens
M Financeira i eF aturamento
b Logistica A Atualizador
b Estoques A Tarefas
ClignteECRM ] hgenda
b Faturamenta i Expedican
A Configuracan & Fiscal
b Fomecedores 1 PowerChat
4 Producan M CTe
A Compras
M Ca
M Transtormacan
Gestao
4 Servicos

Aba Mddulos (Financeiro): Nesta tela, vocé poderd marcar os modulos que estardo ativos
para o usuario na tela principal do mddulo financeiro do Sistema Venus

| Usuério [MasTer -

| Madulo Gestio | M ddulo Cadastros | Produgso Agenda | Arlies | PAF | Clientes & CRM | Lagin | Compras | C0 [Qualidade) | Motificaggies |
| Tabelas Financeiro Pedidos / Faturamento / Vendas Estoque | Relatdrios | Transportes | I ddulos [principal) | Madulos [Financeiro)
PagamentasFixoz
M Caias

Comissao
Fiateio
HML

M MovFinanceira
4 BancosECaixas
Sintegra

A CartaCab

M CobrarTitulos

Apos realizar o cadastro das permissdes do usudrio, vocé devera confirmar, clicando

Modificacdes gravadas corm sucessa,

em:




