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Cadastro de usuários 
Para cadastrar os usuários, você deverá acessar o botão utilitários e configurações e 
em seguida, configuração:  

 

 

 

 

Clique no Menu: Controle de usuários 

 

Clique no botão: Cadastro de usuários 

 

Na tela que abrir, clique em Novo, para incluir um novo usuário 
O campo  

 
  Após preencher todos os dados, basta clicar em Confirmar. 

  

1 – Digite o nome do usuário 
2 – Digite a senha do usuário 
3 – Confirme a senha do usuário 
4 – Caso esta opção esteja marcada, ao fazer 
o primeiro login no sistema, será exibida uma 
tela para fazer a troca da senha. 
5 – Caso selecione algum usuário neste 
campo, todas as permissões do usuário criado 
serão idênticas às do usuário selecionado 
6 – Caso selecione a empresa, o usuário só 
poderá acessar os dados da empresa 
selecionada. 
7 – Se marcada, o usuário passará a ter 
privilégios de administrador do sistema 
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Após realizar o cadastro de usuário, será necessário definir as permissões dele, isso só 
se faz necessário em caso de não selecionar um usuário modelo para receber as 
permissões (Item 6 do cadastro de usuários). 

Para definir as permissões do usuário que acabou de ser criado, acesse o botão 
“Direitos de usuários”, na tela anterior. 

 

 

Aba Gestão. Em rotinas de acesso, você poderá clicar 2x no Menu desejado para 
remover a permissão, caso deseje definir permissão completa, basta clicar com o 
botão direito em Rotinas de Acesso e em seguida, Redefinir. 

 

 

 

 

 

 

 

Aba Cadastros: Assim como na aba gestão, basta selecionar os Menus a serem 
liberados ou bloqueados clicando 2x ou redefinindo. 
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Aba Produção: Você poderá utilizar os campos para definir as permissões relacionadas 
às ordens de produção, podendo marcar para permitir ou bloquear. Em filtro de 
usuário x Linha de produção, você poderá definir que o usuário só poderá ter acesso a 
uma linha de produção específica.  

  

 

 

 

 

 

 

Aba Agenda: Aqui você poderá marcar os campos para bloquear as consultas na 
agenda, verificar apenas os agendamentos referentes ao usuário selecionado e incluir 
apenas compromissos na própria agenda, caso não estejam marcadas, o usuário terá 
acesso total a sua própria agenda e a dos demais colaboradores. Em funções de 
funcionário a exibir na agenda, você poderá decidir quais os tipos de colaboradores 
que estarão disponíveis para agendamento de compromissos na agenda. 

 

Aba Ações: Aqui será possível permitir se o usuário poderá alterar o tempo de duração 
de uma ação já registrada. 
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Aba PAF: Está relacionada ao nosso programa PDV que é integrado ao Venus ERP, 
nessa tela você poderá decidir se o usuário poderá realizar as operações de 
cancelamentos, descontos, cadastros, redução Z (operação fiscal), alterar preço e 
cancelar uma venda. 

 
 
Aba Clientes & CRM: Nesta tela, você poderá definir as permissões que o usuário terá 
no módulo de CRM, estão entre elas, a inclusão, exclusão e alteração no cadastro de 
clientes, bloqueio para visualizar apenas os clientes do próprio usuário, verificar 
apenas as telas de contatos e ações registradas a um cliente, entre outras... 

 

 
Aba Login: Nesta tela, você poderá permitir que o usuário veja um resumo de ações, 
follow ups, financeiro e tarefas logo ao abrir o sistema, além disso, poderá definir se o 
usuário poderá ou não visualizar os boletos da PowerSystem referentes ao contrato de 
manutenção e outros... 
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Aba Compras: Nesta tela, você poderá definir se o usuário terá permissão para aprovar os 
pedidos de compra, alterar a data do pedido, acessar, incluir, alterar, excluir os pedidos e 
imprimir os relatórios de compras. 

 

 

Aba Notificações: Está relacionada ao nosso módulo Mobile, você poderá marcar as 
opções para decidir se o usuário receberá as notificações de FollowUps, Financeiro, 
Downloads e Chamados no celular. 

 

 
Aba Tabelas: Nesta tela, você poderá definir as permissões do usuário para atuar no 
cadastro de fornecedores e transportadoras, podendo escolher entre acessar, incluir, 



 
http://www.pwrti.com 

alterar, excluir, etc... Além disso, poderá decidir se o usuário poderá abrir o cadastro 
dos colaboradores da empresa. 

  

 

Aba Financeiro: Nesta tela, você poderá decidir se o usuário terá permissões para 
atuar no cadastro de bancos, manutenção de contas a pagar e receber, acessar as 
operações contábeis, controle de notas fiscais, boletos, etc... 

 

Aba Pedidos/Faturamento/Vendas: Nesta tela, você poderá decidir se o usuário terá 
acesso às rotinas do módulo de Faturamento, podendo incluir, alterar, excluir pedidos 
de vendas, faturar pedidos, alterar o status, definir preço na venda, etc... Em 
Permissões de usuário por etapa, o usuário só terá acesso aos pedidos que estão na 
etapa específica. 

 

 
Aba Estoque: Nesta tela, você poderá decidir se o usuário terá acesso ao cadastro de 
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produtos, naturezas fiscais, grupos e subgrupos, além disso, ter acesso às 
movimentações dos produtos, conversão de unidades, composição de produtos 
acabados, etc... 

 

 

 

Aba Relatórios: Nessa tela, você poderá definir as permissões para a visualização e 
impressão dos relatórios descritos em cada opção. 

 

 

Aba Transportes: Nesta tela, você poderá permitir que o usuário possa alterar a ordem 
das entregas e emitir o relatório de romaneio. 
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Aba Módulos (Principal): Nesta tela, você poderá marcar os módulos que estarão 
ativos para o usuário na tela principal do Sistema Venus.

 

 

 

 

 

 

Aba Módulos (Financeiro): Nesta tela, você poderá marcar os módulos que estarão ativos 
para o usuário na tela principal do módulo financeiro do Sistema Venus 

 

 

Após realizar o cadastro das permissões do usuário, você deverá confirmar, clicando 

em:   


